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1. Bevezeto rendelkezések

A hazirend az intézmény miikddésével kapcsolatos jogokat €s a kotelességeket, valamint az
iskola munkarendjét rogziti. Betartdsa és betartatasa iskolank minden tanuldjanak és
dolgozojanak joga és kotelessége!

A héazirendet az igazgato késziti, és a neveldtestiilet a sziiloi szervezet €s a Diakonkormanyzat
véleményének kikérésével fogadja el. Tobbletkotelezettség esetén a fenntartd jovahagyasaval
valik hatalyossa.

A hazirend szabalyai - mint a torvény felhatalmazasan alapul6 iskolai belsé jogi norméak —
kotelezéek az intézménnyel jogviszonyban allé minden személyre, tanuldra, pedagogusra és
mas alkalmazottra egyarant. A hazirend érvényes az intézmény teriiletén tartdzkodokra.

Az osztalyfonokok minden tanév elsé tanitdsi napjan kotelesek feldolgozni tanitvanyaikkal a
hézirend szovegét és megismertetni Sket a szabalyokkal, amelyhez segitség a Kénnyen Erthetd
Kommunikacidval irt és Képek segitségével tdmogatott Tanuloi Hazirend.

A hazirend egy példanyat a tanuld és szilé (torvényes képviseld) kezébe kell adni
beiratkozéskor.

A hazirend nyilvanosan megtekinthetd az iskola hirdettablajan és az intézmény honlapjan. A
hazirend valtozésairol az intézménnyel jogviszonyban allokat értesiteni kell.

2. Az intézmény adatai:

Név: Budapesti Bérczi Gusztav Ovoda, Altaldnos Iskola és Készségfejleszté Iskola
Székhelye: 1082 Budapest, Ull8i ut 76.

Telephelye: 1074 Budapest, Dohany u. 88.

OM azonosit6:038411

Telefon: 06-1-313-9288

e-mail: barczi.kajary@gmail.com

Fenntarto: Bels6-Pesti Tankertileti Kézpont
1071 Budapest, Damjanich utca 6.

Telefon: 06-1-795-9279

Sajatos nevelési igényll tanuldink érdekképviseletét és véleménynyilvanitasi jogat a sziild
(torvényes képviseld) latja el személyesen vagy az iskolai sziiloi szervezeten keresztiil.

3. A tobbcélu intézmény miikodési rendje:

Az intézmény nyitvatartasi és belépési rendje:

Iskolai nyitvatartas: 06.30 - 18.00
Foglalkozéasok ideje: 08.00 - 15.45 orarend szerint.

Telephely (Dohany u. 88.) nyitvatartas 07.00 -18.00

Az iskola fObejarata szamzaras kapukoddal nyilik, amelyet az osztalyfonokok a sziilokkel
minden tanév elején ismertetnek.

Az ligyeletes tanulokra a pedagogiai munkat segité kollégak {ligyeleti beosztas szerint
feliigyelnek.



Ugyelet ideje, helye:

06.30 — 08.00 ¢és 15.45 — 18.00 ebédlo vagy j6 1d6 esetén jatszéudvar

4. A tanuldk érkezése — tavozasa

A tanulokat érkezéskor a kisérd az aulaban az iigyeletes pedagdgiai munkat segité kolléganak
adja at. A tanul6 csak a gondviseld altal a Tanuloi adatlapon feltiintetett feln6tt kiséretében
tavozhat a tanitas befejezésével. A tanuld akkor hagyhatja el tanitas utdn az épiiletet felnott
kiséret nélkiil, ha a sziil6 azt irasban elozetesen kéri az iskola vezetésétol, és azt az iskolavezetés
jova is hagyta.

Lakootthonban lak6 gyermek esetében, ha olyan személyt kiildenek érte, akinek neve nincs a
tanuloi adatlapon, a Kisér6 az tigyeleti fiizetbe beirja, kinek az utasitasara jott a gyermekért, ezt
a bejegyzést pedig személyi igazolvany szamaval és alairasaval ellatja.

Tanul6t késve hozni vagy kordbban elvinni csak indokolt esetben lehet.

A tanulok tadvozasat a foglalkozasok zavartalan lebonyolitdsa érdekében, vagy a csoport
ebédideje utan vagy a foglalkozéasok kozotti sziinetben tudjuk biztositani.

08.05 és 15.45 kozott a tanulok be- és kiléptetését az aulaban a biztonsagi 6ron keresztiil lehet
intézni.

A liftet kizarolag mozgassériilt tanuldink és kisérdi hasznalhatjdk, a lift biztonsagi
sulykorlatjanak betartasaval.

5. Az intézmény munkarendje

Valamennyi intézményegység: ovoda, altalanos iskola, készségfejleszté iskola azonos napi
munkarend szerint mikodik.

Tanorai foglalkozdsok rendje:

Az elsd foglalkozas 8.00 orakor kezdddik. Az egyes évfolyamok orarendjét a Pedagodgiai
Programban ¢s a Tantervben meghatdrozott tantargyak és 6raszamok alapjan allitja 0ssze a
kijelolt intézményegység-vezetd és az osztalyt tanitd pedagogus.

A fejleszto- és oktatomunka tanmenet szerint torténik, melyet egy tanévre az osztalyfonok allit
Ossze és azt az igazgaté ellendrzi.

Napkozis foglalkozas rendje:

Az iskola tanul6i komplex foglalkozéasban részesiilnek a tanorak befejezése utan.
A foglalkozasokat foglalkoztatasi terv szerint a napkozis pedagdgus vezeti.

Tanoran kiviili foglalkozasok:

Iskolank tanul6i habilitdcios €s rehabiliticios, egyéni fejleszté valamint szakkori
foglalkozasokon vesznek részt. A fejlesztés figyelembe veszi a szakértdi bizottsagok javaslatat,
az osztalyfénok véleményét, a szild kérését, a gyermek raszorultsagat és alkalmassagat,
csoportos fejlesztés esetén a fejlesztd csoport dsszetételét.



Sziinetek rendje:
A tanitési orak és szlinetek rendjét az 6rarend szabalyozza.

CSENGETESI REND

.ora 08.00-8.45

.ora 09.00-9.45

. 6ra 10.00 - 10.45
ora 11.00 —-11.45
.o6ra 12.00-12.45
.oOra 13.00 -13.45
.ora 14.00 —14.45
.o0ra 15.00 —15.45

0L AWN—

Napkozben telefonon a titkarsdg hivhato 06-1-313-9288 a pedagogusok részére minden

lizenetet tovabbitanak. A pedagogus és a segité dolgozé mobiltelefont munkaidében nem vesz
fel.

Tanitas nélkiili munkanap:

Az aktudlis tanév rendjében meghatarozott szdmu tanitdsi nap haszndlhat6 fel tanitas nélkiili
munkanapként, melynek idopontjat, témakdrét az iskola neveldtestiilete altal jovahagyott éves
munkaterv szabalyozza.

A tanitds nélkiili munkanapon tigyeletet biztositunk elézetes igényfelmérés utan, beosztas
szerint.

Az lgyelet programjat az ligyeletet tartd neveld allitja Ossze. Az tigyelet programjahoz
szlikséges dologi elldtmanyt az iskola biztositja.

Tanulok étkezési rendje:

Az iskola épiiletében a tanulok napi hdromszori étkezést kapnak. Az dvodas gyermekek
étkezése a csoportszobdban torténik.

Iskolés tanulok étkezési rendje:

Reggelizés: 8.00-8.20 kozott osztalyteremben.

Ebédelés: 11.45 - 14.00 kozott 4 turnusban az ebédldben.

Uzsonnazas: 15 orakor az osztalytermekben.

Az étkeztetés pedagdgus és a pedagogiai munkat segitk iranyitasaval zajlik. Torekedni kell a
nyugodt, kulturalt, 6nallo étkezésre.

Iskolankban az egész napos oktatast-nevelést igénybe vevo tanuloknak kotelezd a szervezett
étkezés. Endokrinologia ¢és anyagcsere-betegségek, gasztroenterologia, diabetoldgia,
allergologia és klinikai immunologia szakorvosi javaslat bemutatasakor specialis diétat tudunk
biztositani.

Az étkezési téritési dij Osszegét az étkeztetd cég valamint a kiilonbozd tdmogatast biztositd
torvények, rendeletek hatdrozzdk meg. Az étkezési téritési dijat befizetési rend szerinti
idopontban kell befizetni, az étkezés lemondasat a targynapot megel6z6é napon 9 oraig lehet
jelezni a 299-0294-es hivoszamon.

Lehetdség van - indokolt esetben - a sziilo altal biztositott élelmiszer elfogyasztasara is a
gyermeknek, tanulonak. Szl 4ltal behozott élelmiszert csak higiénikusan tiszta edényben,
feliratozva fogadunk el.

Tanul6i rendezvények alkalméval sziilok és dolgozdk kizardlag hivatalos helyen vasarolt,
szamlaval igazolt és érvényes szavatossagu ételt, sliteményt hozhatnak iskolai fogyasztésra.
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A vezetdk benntartozkodasa:

Az intézményben 6.30 ¢és 18.00 ora kozott a vezetdk beosztds szerint latjak el vezetdi
feladataikat. 6.30 és 7.30 valamint 17.00 és 18.00 kozott - amennyiben az ligyeleti ellatast
gyermek/tanuld  igénybe veszi - az intézmény biztonsdgos mukodéséért a
székhelyintézményben a kijelolt tigyeletvezetd kdznevelési foglalkoztatott felel.

A telephelyen 6.30 ¢s 8.00 valamint 16.00 ¢és 18.00 kozott - amennyiben az ligyeleti ellatast
tanuld igénybe veszi - az intézmény biztonsdgos miikodéséért a kijelolt iigyeletvezetd
koznevelési foglalkoztatott felel. A telephelyen a 8.00 és 16.00 kozotti idészakban az 6rarend
szerint beosztott koznevelési foglakoztatott felel a biztonsdgos miikddésért.

Amennyiben a fenti szabalyozas szerinti helyettesitési rend - tavollét, betegség vagy egyéb
okok miatt - nem tarthaté be, a foigazgato kijeldli és a helyben szokasos modon kdzzéteszi a
megbizott nevét, tartdzkodasi helyét, elérhetdoségét.

A szorgalmi idon kiviili benntartozkodasukat az éves szabadsagolasi terv tartalmazza, amely
nyilvanos.

Valamennyi intézményegység - Ovoda, altalanos iskola, készségfejlesztd iskola - azonos
munkarend szerint miikodik.

6. Mulasztasok igazolasa, tavolmaradas, tavozasi engedélyek

Ha a tanul6 a kotelezo foglalkozasrol tavol marad, akkor mulasztasat igazolni kell.
Mulasztasok igazolasénak rendje:

1.) A sziil6 félévenként harom tanitasi nap igazolasara jogosult, amelyet irasban kell az
osztalyfonok részére leadnia.

2.) Betegség esetén a tavolmaradast a hianyzas els6 napjan jelezni kell az osztalyfonoknek,
a mulasztds igazolasat pedig a hidnyzast kovetd elsé iskolaba 1épés napjan az
osztalyfonok részére kell atadni vagy a gyermekorvostol kérni kell az igazolas rogzitését
az ESZT-ben.

3.) A tanulok sajatos allapotabol fakadod vagy hivatalos tavolmaradasi engedélyt - havonta
3 tanitasi napig - az osztalyfénok adhat a sziild kérésére azon hidnyzasokra, amelyet
legkésObb a mulasztas napjaig jeleztek. Ezeket a mulasztasokat a mulasztast kovetden
irasban rogziteni kell.

4.) Hosszabb tava hianyzasra a sziil6 kérésére a foigazgatod el6zetesen adhat engedélyt.

5) A gyermekek/tanulok fejlesztéséhez sziikséges, rendszeres, az intézményben nem
elérhetd terapidk — nevelési iddszakot érintd — idejére eldzetes kérés alapjan az
intézmény vezetdje adhat engedélyt.

A tavolmaradast kovetd harom napon beliil nem igazolt mulasztast igazolatlan mulasztdsnak
kell tekinteni.

7. Helyiséghasznalat rendje:

Az iskola zart, biztonsagos, csak oktatdsi iddszakban miik6dd intézmény. Az iskola épiiletén
beliil tanulok csak csoportosan, az elfoglaltsdg szerint felndtt kiséretében (pedagogus,
pedagdgiai munkat segitd) kozlekedhetnek. Egyediil csak akkor kozlekedhet a tanuld, ha arra
megbizast kap.



A sziikséges valtd oltdzéket, cipot, tornafelszerelést a sziilének biztositani kell. A fejlesztd
tantermek (mozgés studid, tankonyha, konditerem, tornaterem, keramiamiihely, mézeskalacs-
készité miihely, szovO0 miihely, stb.) a vezetdség altal elkészitett elézetes beosztas szerint
hasznalhatok. A termek kulcsat tavozaskor a portan le kell adni!

Az iskola épiiletét a gyermek tanitdsi iddben egyediil nem hagyhatja el. Az iskolan kiviili
programokat a pedagdgus elore bejelenti az iskolavezetésnek ¢és a sziiloknek egyarant.
Tanitasi idoben az épiilet elhagyasat névsorral, a portan elhelyezett Sétafiizetben rogziti a
pedagogus.

Tanoran kiviili helyiséghasznalat:
Tanitas nélkiili munkanapokon és tanitasi sziinetekben a tanuloknak tigyeletet biztositunk, elére
megjelolt osztalytermekben. A tobbi terem hasznalaton kiviil, zart allapotban marad.

Ugyanez vonatkozik a fejlesztd termekre is.
Az ligyelet rendjét az iskolavezetés hatdrozza meg eldzetes igényfelmérés és beosztas szerint.

8. Iskolai oktatas-nevelés

A tanulok oktatasa-nevelése az iskola Pedagogiai Programja alapjan a Helyi Tanterv szerint
Osszeallitott tanmenet és a tanulok szakértdi véleményének figyelembevételével, egyéni
fejlesztési terv alapjan torténik.

Az oktatas rendjét az 6rarend szabdlyozza. A tanuldk fejlesztését gyogypedagdgiai tanarok,
gyakorlati oktatok, konduktorok és mas végzettséglii pedagdgusok - pedagodgiai €s
gyogypedagogiai asszisztensek segitségével - végzik.

A tanulok a kotelezd tanorakon kiviil - sziikséglet és lehetdség szerint habilitacids -
rehabilitacios fejlesztéseken, szabadidés programokon, szakkori foglalkozasokon vesznek
részt.

A tanorakon torténd megjelenésrol, a sziikséges felszerelésekrdl a torvényes képviseld koteles
gondoskodni. A tanulok az iskolaba nem hozhatnak és nem birtokolhatnak a tiltott targyak
korébe tartozo eszkozoket.

Tiltott targyak kore:

a) a kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszk6zokrol szo16 175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet
szerinti kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkozt,

b) azon targyat, amelynek birtoklasa a szabdlysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a
szabalysértési nyilvantartdsi rendszerrdl szold 2012. évi II. torvényben vagy a Biintetd
Torvénykonyvrdl szold 2012. évi C. torvényben foglaltak szerint biintetendd, vagy a
tizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem értékesithetd termék.

Hasznalataban korlatozott targyak kére:

Ide tartoznak a telekommunikécids eszkozok — kiilondsen a mobiltelefonok —, a kép- vagy
hangrogzitésre alkalmas eszkozok €s az internetelérésre alkalmas okoseszk6zok.

A tanul6 behozhatja, azonban a tanitasi nap folyaman, csak akkor birtokolhatja és hasznalhatja,
ha azt a nevelési-oktatasi intézmény igazgatdja egészségiigyi c€lbol — ideértve az egyéni
kommunikécios segédeszkozoket is - vagy pedagogusa pedagogiai célbol a tanulmanyi
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rendszerben - a Kormany rendeletében foglaltak alapjan rogzitettek szerint — az altala
meghatarozott id0szakra engedélyezi.

A nem engedélyezett - hasznalataban korlatozott targyakat - a délel6ttos pedagogus kikapcsolt
allapotban 0Osszegyljti, elzart helyen tarolja és a tanuld hazaindulasakor kiadja. Az
intézményben sajat tulajdont okoskozok feltdltésére nincs lehetdség.

Tanulok szamdra kételezo felszerelések kore, melyet a gondviseld koteles biztositani:

Minden tanul6 szamara kotelez6 valtocipd, valtoruha, egyéni sziikséglet szerint pelenka, betét
biztositasa kelld0 mennyiségben. Az udvari levegdzéshez, utcai sétadkhoz évszaknak ¢és
idojarasnak megfeleld ruhazat sziikséges. A mozgasfejlesztés/testnevelés oOrakon csak
tornacipdben, tornaruhéban/tornanadragban €s poloban vehet részt a tanulo.

A sziikséges tankonyveket és fejleszté eszkozoket allami keretbdl az intézmény minden
tanévben biztositja.

A tankonyvekhez sziikséges fiizeteket, fejlesztéshez kapcsolodo papirdrut, ragasztot, ceruzat,
festéket, gyurmat stb. az osztalyfonok kéri be és biztositja a fejlesztésekhez.

A tanuldk szdmara biztositott allami tulajdonu laptopokat a pedagogus kérésére - tanévenként
legalabb két alkalommal - oktatdsi célbol be kell hozni az intézménybe.

Az osztalyfénokok részére a gyermekek, tanulok tanulasi, egészségiigyi, magatartdsi €s
viselkedési problémainak megoldasa érdekében alkalmazott pedagogiai, alternativ gyogyaszati
terapiakat vagy gyogyszernek nem mindsiild termékeket irasban sziikséges bejelenteni.

9. Gyvermekvédelmi ellatas

A tanulokkal kapcsolatos gyermekvédelmi feladatok ellatdsat az osztalyfonokok végzik, az
ezzel kapcsolatos problémak megbeszélésére a fogadd oOrdk idején dallnak a sziilok
rendelkezésére.

10. Rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

Iskolankban a VIII. kertileti egészségligyi szolgalat latja el a feladatokat. 1 f6 iskolaorvos és 1
f6 védond szolgalja a tanulok egészségiigyi ellatasat meghatarozott rendelési id6 szerint.

Iskolaorvos feladata:

e Felméri a tanulok altalanos egészségi allapotat. Elvégzi a sziikséges oltasokat.
e Sziikség esetén beutaldt adva intézkedik a gyermek gyogykezelésérdl. Ellendrzi a tanulok
egeészseégligyl dokumentumait. Sziildvel konzultal.

Védono feladata:

o Kiszliri az esetleges fertdzések megjelenését, javaslatot tesz a fertdzések terjedésének
megeldzésére.

o Kezeli a tanuldk egészségiligyl dokumentumait.

e Kapcsolatot tart az iskola €s az iskolaorvos kozott.



Iskolafogaszat:

Tanuloink évi egy alkalommal iskolafogéaszati vizsgalaton vesznek részt, ahol egyrészt feltarjak
az aktualis problémakat, masrészt megfeleld kezelésben is részesitik.
A vizsgalatok elére megbesz¢lt idépontban torténnek.

A tanulok iskola-egészségiigyi ellatasarol a sziiloket értesiteni kell. A sziilé kérheti, de vissza
is utasithatja az orvosi beavatkozast. Ezt irdsban koteles jelezni. Visszautasitds esetén
ellendrizni kell, hogy a gyermek mashol megkapta-e a sziikséges ellatast, irdsos
dokumentacioval.

Gyogyszerszedés rendje:

Iskolankban azoknak a tanuloknak adunk gyodgyszert, akiknek allapotuk miatt orvosi rendelésre
naponta rendszeresen kell szedniik. Gyodgyszert a szilé a reggeli Tligyeletes
intézményegységvezetd szamara az auldban, névvel ellatva, bontatlan csomagolasban,
darabszédmra a gyogyszernyilvantartas alairasaval adja at. Gyogyszert csak pedagogus vagy az
altala megbizott pedagogiai munkat segitd adhat be, a gydgyszerszedésért a pedagdgus a
felelds.

Gyogyszertarolas:

Gyodgyszereket névre szoldan, kiilon rekeszekben, zart gydgyszerszekrényben, a tanari szoba
melletti helyiségben taroljuk. A gyoégyszerszekrény kulcsat ett6l elkiilonitve tartjuk. A
gyogyszerszekrényt mindig a megbizott pedagdgus vagy az altala megbizott pedagogiai munkat
segit6 nyithatja ki.

Iddszakosan gyogyszert a pedagdgus nem adhat a gyermekeknek, sziild kérésére sem (pl.
antibiotikum). Ha a tanul6 beteg, otthon kell maradnia.

Az iskola tanuldinak tanitasi napon felmeriild egészségiigyi problémajardl a pedagodgusnak
tajekoztatnia kell az iskola vezetését valamint a sziildt.

Hirtelen megbetegedés, baleset esetén a sziilot azonnal értesiteni kell, ezzel parhuzamosan

rrrrr

Stirgdsségi gyogyszerek tarolasa (pl.: gorcsoldd kup, stb.) a tanteremhez legkdzelebb esd,
tanuloktol elzart hiitészekrényben torténik.

Fokozott kockéazatii allergias betegséggel diagnosztizalt gyermekek és tanulok esetében
lehetdség van a portan illetve a telephely tanari szobajaban elhelyezett Epipen injekcio sziikség

szerinti alkalmazasara.

11. Balesetvédelem, értékek védelme

Minden tanulénak a tanév megkezdésekor baleset és tlizvédelmi oktatason kell részt vennie,
amelyet az osztalyfonok és a szakos pedagdgusok az elsé foglalkozason tartanak meg.
Rendkiviili esemény esetén a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban és a Baleset- ¢és
Thzvédelmi Szabalyzatban meghatarozottak szerint kell eljarni.

9



A Pedagdgiai Programhoz kapcsolddo iskolan kiviili rendezvényeken a tanuldé magatartasaért
¢s viselkedéséért a kisérd pedagogus és pedagogiai munkat segitd dolgozo felel.

A tanulok altal az intézménybe hozott értékes targyakért (ékszer, telefon, tablet, stb.)
felel0sséget nem vallalunk. Balesetveszélyes ¢kszerek, bizsuk viselése nem megengedett

tanitasi id6ben.

Tanuld az intézmény teriiletén csak felndtt kiséretében, megbizasaban, feliigyeletével
tartozkodhat.

12. Felelosségre vonas

Késésért, kar okozasaért tanuld nem biintethetd. Fegyelmi biintetést nem kaphat, semmilyen
eljaras nem indithato ellene.

Az agressziv magatartds, szandékos vagy belsé pszichés allapotbdl kovetkezd fizikai vagy
verbalis bantalmazéds és karokozas elkeriilése érdekében az intézmény pszicholdgusa és
pszichiatere egylittmikddik az iskolaorvossal, pedagogusokkal, segitdékkel és a csaladokkal.

13. Kapcsolattartas

A tanuld érdekében az iskola vezetdsége ¢s minden dolgozdja napi kapcsolatban kell, hogy
alljon a sziilokkel, gondviselokkel.

Az aktuélis problémakat munkaidében telefonon barmikor meg lehet besz¢lni az intézmény
vezetésével, személyesen az iigyeletes vezetd all rendelkezésre.

A csoportokba jaré tanulok sziileivel - a kapcsolattartas szorosabba valasa érdekében —
kizarolag zart kozosségi megoszto feliiletet lehet 1étrehozni. Az ott megosztott képek €s hirek
tartalmaért a jogi €s adatvédelmi feleldsséget a megosztod fél vallalja, a let6ltott és tovabbitott
képekeért és informaciokeért a tovabbito fél felelds.

Tanitasi idében mobiltelefonon a pedagdgusok nem kereshetdk, iizeneteket a titkarsag tovabbit.

14. Egvéb, zaro- és hatalybalépéssel kapcsolatos rendelkezések

A Hazirendet a nevelGtestiilet, a sziil6i szervezet és a didkdnkormanyzat a 2025. augusztus 28-
an tartott tanévnyito értekezleten fogadta el, azzal egyetértett.
A Hazirendet a neveldtestiilet a hatalybalépést kovetden, kétévenkeént feliilvizsgalja.

Budapest, 2025. szeptember 1.

Kajary Ildiko
foigazgato
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